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Apresentacgao

Com foco na busca pela eficiéncia da gestdao e na melhoria do desempenho das institui¢ées
publicas, o Ministério da Economia, em parceria com a Advocacia-Geral da Unido, oferta aos 6rgaos
e entidades da administracdao publica direta, autdrquica e fundacional, incluindo as empresas
estatais, o Comprasnet Contratos. A ferramenta faz parte das medidas de eficiéncia organizacional
para o aprimoramento da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional
estabelecidas pelo Decreto n29.739, de 28 de marco de 2019 (Art. 62, IX).

O Comprasnet Contratos é uma ferramenta do governo federal que automatiza os processos
de gestdo contratual e conecta servidores publicos responsaveis pela execucgao e fiscalizagdo de
contratos, tornando informacdes disponiveis a qualqguer momento e melhorando as condi¢des de
gestdo e relacionamento com fornecedores.

Quem pode utilizar:

e Orgios e entidades da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional, bem

como as empresas estatais; e

e Demais orgdos e entidades de outros poderes ou das esferas estadual e municipal.

Quanto custa:

e O sistema é ofertado gratuitamente aos dérgdos e entidades integrantes do Sistema

Integrado de Servigos Gerais (SISG), custeado pelo Ministério da Economia.

Modelo de oferta do sistema:

e Disponibilizado de forma centralizada, evitando custos com hospedagem e manutencao

de sistemas de TIC hospedagem e manutencao de sistemas de TIC.

Vantagens da plataforma:

e Reduz os problemas relacionados as rotinas de trabalho;

e Pleno controle das informagdes do que acontece no ambito dos contratos de um érgao ou

entidade;

e Promove a eficiéncia na gestdo contratual;

e Proporciona informagdes para apoiar as decisdes governamentais de alocagdao mais

eficiente de recursos;

e Infraestrutura centralizada, sem custos para érgdos e entidades do Poder Executivo

federal;
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e Maior transparéncia das informagGes dos contratos celebrados por toda a administracao
publica, permitindo a padronizacdo de rotinas e procedimentos.

A ferramenta viabiliza:

Controle de documentos diversos;

Controle sobre os prazos de vigéncia dos contratos;

e Gestdo sobre as informacdes financeiras do contrato;

e Visdo global das penalidades aplicadas aos contratados;

e Controle sobre o valor desembolsado em cada contrato e sobre todos os contratos do
orgdo ou entidade;

e Gerenciamento dos diversos contratos sob a responsabilidade do gestor;

e Facilidade e praticidade nas sub-rogacdes;

e Padronizacdo das acdes de fiscalizacdao por parte dos fiscais;

e Controle dos atos administrativos praticados;

e Controle sobre a fiscalizacdo realizada;

e Contato facil com os fornecedores e solucdo rapida de impasses;

e Controle sobre a realizagdao de aditivos contratuais.
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Cadastramento de Contratos

Para cadastrar um Contrato, clique no menu
Gestdo Contratual >> Contratos

@ Comprasnet = Mudar UG/UASG ~ @MeusDados B Sair
contratos

‘2 HELES RESENDE SILVA... .
UG/UASE: 110161 INICIO  Atualizado em: 1/08/2020 130857
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0
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19

Contratos atualizados Contratos vencidos

[@ Gestio contratual
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FIGURA 1 - Cadastramento de Contratos

Serd apresentada a tela para realizagcdo do cadastro. Para adicionar um
contrato clique em “Adicionar Contrato”.

@ Comprasnet S MudarUG/UASG ~ @MeusDados @ Sair
contratos

‘2 HELES RESENDE SILVA...
UG/UASG: 110161 CO ntl'atOS Exibindo 1 2 25 de 213 regjstros (filtrados de 46,614 registros

# Teladeinidio <+ Adicionar Contrato sibilidsde dacoluna | Copiar = Excel | CS) POF | Imprimir Pesquisar:

[B Gestio contratual PO = - = - ge J g - 5 ga -
B Contrains Nimero do instrumento Fornecedor Vig. Inicio Vig. Fim Agbes
& 00082/2014 EX4110161 - STUDIO GENTILONI SILVERI DIRITTO PENALL..] 15/12/2018 23/08/2020 B o o «.
& 00043/2008 02.904.023/0001-56 - 164 SPEED COMERCIOV...] 15/05/2013 24/08/2020 B e o «.
E 00004,2020 14.550.838/0001-63 - NOVA FORMALTA INDUSTRIA E COMI...] 05/02/2020 05/02/2021 B ® o %
00055/2011 00.000.000/4027-45 - BANCO DO BRASIL 30/12/2011 30/12/2098 B ® o %
s 00042/2014 00.482.840/0001-38 - LIDERANGA LIMPEZA E CONSER —-C 23/06/2018 22/12/2018 B ® & %
s 00044/2018 12.953.348/0001-82 - FRANCINALDO VIEIRA FONSECA 83][...] 02/08/2019 02/09/2020 B ® o «.
! 00026/2018 61.198.164/0001-60 - PORTO SEGURO COMPANHIA DE SEGI..] 05/05/2019 05/05/2020 B ® o «%.
& 00051/2018 01.134.191,/0002-28 - SERVIX INFORMATICA LTDA 28/12/2018 28/12/2023 B e o &
00038/2013 01.543.032/0001-04 - CELG DISTRIBUICAO SA. - CELG[..] 31/07/2019 31/07/2024 B ® o «.
s 00043/2014 01.543.032/0001-04 - CELG DISTRIBUICAO S:A. - CELG[..] 30/12/2014 29/12/2098 B o o «.
§ 00085/2014 EX7110161 - GOMES Y ASOCIADOS 30/12/2018 29/12/2022 B o o «.

FIGURA 2 - Adicionar Contratos
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Preencha os campos dos dados solicitados. Dados do Contrato.
Ap0s, clique em “Préxima Aba”.

“uxn

Os campos marcados com sdo de preenchimento obrigatério.

@ Comprasnet = = MudarUG/UASG ~ @MeusDados @ Sair
contratos

‘; HELES RESENDE SILVA...
Contratos dionsrcontrsto

Fornecedor *

Data Publicagdo

Objeto *
Informagbes Complementares

Modalidade Licitagdo ™

Nimero Licitagio

FIGURA 3 - Adicionar Dados Contratos

Preencha os campos dos dados solicitados. Caracteristicas do Contrato.
Apbs, cligue em “Préxima Aba”.

“uxn

Os campos marcados com sdo de preenchimento obrigatério.

Budeugiase  @resscs  Basr

Receita Despesa®

Unidade Gestors Origem
Unidade Gestors atual ™

Unidaes Requisitanter

FIGURA 4 - Adicionar Caracteristicas de Contratos
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Preencha os campos dos dados solicitados. Vigéncia/Valores.
Ap0s, clique em “Salvar e voltar”.

“uxn

Os campos marcados com sdo de preenchimento obrigatério.

@ Comprusnet = Mudar UG/UASG @ Meus Dados ® Sair
confratos

‘2 HELES RESENDE SILVA...
UG/UASG: 110161 COﬂtI’atOS Adicionar Contrato.

«Voltar para todos Contratos

A Te

@ Gestio contratual Dados do contrato Caracteristicas do contrato igéncia / Valores

B contratos

Data Vig. Inicio *

aajm 0
Data Vig. Fim *

dd/mm/aaaa o
Valor Global *

RS

Ndm. Parcelas *

Valor Parcela *

RS

Salvarevoltar ~ J§ & AbaAnterior Cancelar

FIGURA 5 - Adicionar Vigéncia e Valores
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Pesquisa de Contratos

Para pesquisar o contrato, clique no campo “Pesquisar” e informe os dados
(Tipo Contrato,CPF/CNPJ/UG/ID GENERICO ou NOME/RAZAO SOCIAL).

Na tabela de contratos serdo apresentados os resultados da pesquisa.

@ Comprasnet = = Mudar UG/UASG ~ @MeusDados @ Sair
contratos
HELES RESENDE SILVA... b
UG/UASG: 110161 COﬂtlatOS Exibindo 1 2 1 de 1 registros (filtrados de 5,053 registros
sibildededscoluns | Copier | Excel | €SV | PDF  Imprimir Pesquisar: ( nEo
R D Tipo v Categorias v géncia Inicio géncia Fim ~ alor Global ~ alor Parcela ~ Situagao ~
B contratos Fornecedor Vig. Inicio Vig. Fim Agbes
NINISTRACI..] 15/03/2020 15/03/2021 B e® o &%
Numero do instrumento Fornecedor Vig. Inicio Vig. Fim Agbes

25 v registros por pagina

FIGURA 6 - Pesquisa de Contratos
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Detalhar Contrato

Para detalhar contrato, clique noicone “ @

@ Comprosnet = = Mudar UG/UASG @MeusDados @ Sair
contratos

HELES RESENDE SILVA...

UG/UASG: 110161 COI’]tI’atOS Exibindo 1 2 1 de 1 registros (filtrados de 5,053 registros

o AdiGenareatttc sbiidededscoluns | Copisr | Excel | CSV | PDF | Imprimir Pesquisar: ( NEO )

B Gestio contratual T Receita / Despesa v Tipo ~ Categorias géncia Inicio v géncia Fim v alor Global ~ alor Parcelz « Situagao v

B Contratos Nimero do instrumento Fornecedor Vig. Inicio Vig. Fim Agbes
E 00008/2013 25.165.749/0001-10 - NEO CONSULTORIA E ADMINISTRAC...] 15/03/2020 15/03/2021 Be'n .
Numero do instrumento Fornecedor Vig. Inicio Vig. Fim Acbes

25 v registros por pagina - :

2020 Comprasnet Contratos - Treino - Todo:

FIGURA 7 - Detalhar Contrato

Sera apresentada uma tela com os detalhes do contrato selecionado.

@ Comprasnet = = Mudar UG/UASG ~ @MeusDados @ Sair
contratos

‘2 HELES RESENDE SILVA...
o Contratos

«Voltar para todos Contratos

Gesto contratual Receita / Despesa
Despesa
B contratos
i Nimero do 00008/2019
& instrumento
Unidade

Gestora Origem

Unidade 110161 - SAD/DF/AGU
Gestora Atual

Unidades
Requisitantes

Tipo Contrato
Subtipo

Categoria Compras
Subcategoria

Fornecedor

Processo 00589.000112/2018-15

FIGURA 8 - Detalhes do Arquivo de Contrato
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/7 Serd apresentada uma tela com os detalhes do contrato selecionado.

Objeto

Vig. Inicio 15/03/2020
Vig. Fim 15/03/2021
Valor Global RS

Nim. Parcelas 12
Valor Parcela RS 7.562,50

Valor RS 181.500,00
Acumulado

Total Despesas  R30,00
Acessérias

Situagdo Ativo

Criado em 10/04/2020 15:59
Atualizado em 10/04/2020 13:59
Unidadeorigem 0

Acbes

FIGURA 9 - Detalhes do Contrato
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@ Comprasnet S MudarUG/UASG ~ @MeusDados @ Sair
contratos

HELES RESENDE SILVA...

ASG: 110161 COI’]tI'atOS Exibindo 1 2 1 de 1 registros (filtrados de

& At cionarContrsto sibildededscoluns | Copier | Excel | €SV | PDF | Imorimir Pesquisar: ( NEO )

[B Gestdo contratual PO genc o SELEEONIN 2 = - dga0
B Contratos Vig. Fim Agbes
STRACI 15/03/2021 B'le & %
Numero do instrumento Fornecedor Vig. Inicio Vig. Fim Agbes

25 v registros por pagina - :

Copyright ® 2020 Comprasnet Contratos - Treino - Todos direitos rasen

FIGURA 10 - Baixar PDF
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5 Excluir Contrato

Para excluir o contrato, clique no icone “

@ Comprasnet
contratos

HELES RESENDE SILVA...

UG/UASG: 110161

B R Costiocor iaiel T Receita / Despesa ~ po~ Categorias géncia Inic géncia F
B Contratos Numero do instrumento Fornecedor
ontratos

§ 00008/2019

Nimero do instrumento Fornecedor

25 v registros por pagina

2020 Comprasnet Contratos - Treino - Tod:

«“

Vig. Inicio

Versao 5.1.0

=2 Mudar UG/UASG @ Meus Dados @ Sair

Pesquisar: ( NEO

Situagao ~

Vig. Fim Agbes
15/03/2021 B e
Vig. Fim Acbes

FIGURA 11 - Excluir Contrato
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H Grupos de Usuarios

TIPO DESCRICAO

Administrador master do sistema com todas as

Administrador -
permissoes.

Administrador do Orgdo, com permiss3o de
Administrador Orgdo cadastrar usuarios em todas as Unidades Gestoras
de seu Org3o.

Administrador de unidade com permissao para

Administrador Unidade , . )
cadastrar usuarios da sua unidade.

Perfil de consultas as todas os dados de Contratos

Consulta S
e Fiscalizacgao.

Perfil com permissdo de realizar execucgao de

Execucdo Financeira
¢ faturas no SIAFI.

Perfil com permissdo de realizar apropriacdo de

Execugdo Folha Folha de Pagamento no SIAFI.

Perfil com permissdo para acompanhar seus

Preposto
contratos.

Perfil de consulta a contratos e manutengao

Responsavel por Contrato . .
daqueles o qual é responsavel.

Perfil de Usuarios que mantem os dados de

Setor Contratos
contratos na ferramenta.
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